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壹、共同操作說明 

一、 Adobe Reader 

智能表單(Smart Form)需使用 Adobe Reader 執行，若您尚未安裝 Adobe Reader，或已安裝

Adobe Reader 但無法開啟檔案，請點選 Adobe 官網下載

https://get.adobe.com/tw/reader/。 

二、智能表單(Smart Form)共通項目 

1. PDF 右上角「XXX.XXX.XXXX」(如下圖範例為:112-039-0004)為該份申請書版號。 

2. ＊標示為必要輸入欄位。 

3. 版本：預設繁體中文版本，倘有需要可選擇英文(English)版本。 

 

4. 交易日期：可手動輸入 YYYY/MM/DD(例如:2020/12/23)，或點選欄位的下拉選項，PDF 將

會出現月曆，即可點選欲交易之日期。 

 

 

 

https://get.adobe.com/tw/reader/
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5. 欄位顯示及檢核說明： 

(1) 每個欄位內容會自動轉換成大寫英文字母。 

(2) 表單有設計相關欄位檢核，請依照檢核提示做必要修正。 

(3) 以下提醒表示，該欄位有特殊符號檢核（根據電文格式進行檢核） 

 

(4) 以下提醒表示，該欄位有全形文字檢核-表單內容不得輸入全形文字 

 

(5) 欄位上直接顯示允許輸入的字數 

 

6. 按鈕說明： 

(1) ：點選後可將本次輸入的資料儲存於電腦，日後您可重複使用該 PDF。 

(2) ：到目前操作頁的下一頁。 

(3) ：到目前操作頁的前一頁。 

(4) ：到目前操作頁的前一頁。 

(5) ：點選後可列印該份智能表單。 
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貳、委任保證表單操作說明 

一、 基本設定頁： 

業務類別：選擇「動撥申請書(委任保證)」 

請先詳閱表單下方注意事項，再點選  進入「動撥資訊」第 1 頁面 
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二、 動撥資訊 

第 1 頁面：輸入「客戶基本資料」（倘為 OBU 客戶，「OBU 帳號」欄位為必輸入）、「保證

種類」、「保證金額」、「保證期限」、「保證手續費」、「特別約定」、「其他約定」、「申請書領

取方式」、「日期」等交易資訊，輸入完畢後點選 ，預覽申請書。 

 

 

註： 

1. 保證金額：台幣/外幣幣別擇一勾選 

2. 保證期限、保證手續費年率、特別約定、其他約定非必輸 

3. 保證手續費給付方式四擇一勾選 
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三、 產出頁： 

PDF 將依前述資料產出「動撥申請書(委任保證)」，確認內容無誤後，點選 ，即可列

印該份申請書，加蓋原留印鑑後送交本行辦理交易。 

 

 


